
Opret ansøgning om lokaler 

 

 
Log ind i Conventus 

Vælg ”BOOKING” – ”ANSØG” – ”Ny” 

Vælg den ønskede ressource og klik på ”Næste” 

Udfyld formularen ”Opret” ansøgning” 

Vælg mellem  

 Periode: Bruges til faste, gentagne bookinger over flere uger – altså     
trænings- og undervisningsforløb. 

 Enkelt: Bruges til enkeltarrangementer. 

Ansøgningen skal indeholde oplysning om deltagerantal og aldersgruppe. 

Vælg ”Gem” for at gemme ansøgningen til senere afsendelse. 

Vælg ”Send” for at indsende ansøgningen. 
 

BEMÆRK: Ansøgningen er først godkendt, når du har modtaget en mail med 
oplysning om dette. 


