
Opret ny bruger 

Alle brugere i foreningen skal have sit eget log in. Dette må ikke overdrages til 
andre. 

For at oprette en ny bruger, skal du være administrator i foreningen. 

 

 

 

Vælg ”ADMINISTRATION” – ”BRUGERE” – ”Brugere” 

Klik på ”+ Ny Bruger” 

Klip på ”Næste>>” 

 

 

Skriv navn eller fødselsdag og klik på ”Søg” 



 

Vælg kontakt eller klik på ”Opret ny kontakt>>” 

Udfyld formularen og klik på ”Gem” 

 

 

Udfyld formularen med brugernavn og rettigheder 

Klik på ”Gem” 

Brugeren er nu oprettet og modtager brugernavn og password i mail fra Conventus. 


